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Департамент социального развития

Ханты-Мансийского автономного округа - Югры

БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА – ЮГРЫ 

«ЦЕНТР СОЦИАЛЬНОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ

«НА КАЛИНКЕ»

ПРИКАЗ

«  04  »  декабря   2014 г.                                                                                        №  01-09-299 
г. Сургут
О назначении ответственных лиц

за регистрацию уведомления о 

получении работниками учреждения 

подарка в связи с их должностным положением 
          В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации          от 9 января 2014 года N 10 "О порядке сообщения отдельными категориями лиц         о получении подарка в связи с их должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации», постановлением Губернатора Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 18.02.2014 № 15 «Об утверждении положения о сообщении лицами, замещающими государственные должности Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, должности государственной гражданской службы Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, работниками организаций, в отношении которых Ханты-Мансийский автономный округ – Югра выступает единственным учредителем, о получении подарка в связи с их должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдаче и оценке подарка, реализации (выкупе) и зачислении средств, вырученных от его реализации»
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Назначить специалиста по кадрам административно-хозяйственного аппарата Парфенюк Т.В. ответственным лицом за: 
1.1. прием и регистрацию в журнале регистрации уведомлений о получении подарков работниками учреждения (приложение 1, приложение 2);

1.2. ознакомление работников при приеме на работу с положением о сообщении лицами, замещающими государственные должности Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, должности государственной гражданской службы Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, работниками организаций, в отношении которых Ханты-Мансийский автономный округ – Югра выступает единственным учредителем, о получении подарка в связи с их должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдаче и оценке подарка, реализации (выкупе) и зачислении средств, вырученных от его реализации.

2. Назначить главного бухгалтера административно-хозяйственного аппарата Кусарбаеву Ф.М. ответственным лицом за:

2.1. прием подарков, полученных работниками учреждения в связи с их должностным положением, на хранение по акту приема-передачи (приложение 3);
2.2. определение стоимости подарка на основе рыночной цены, действующей на дату принятия к учету подарка, или цены на аналогичную материальную ценность в сопоставимых условиях с привлечением при необходимости комиссии или коллегиального органа.
3. Создать приказом директора учреждения в течение трех рабочих дней комиссию по определению целесообразности: 
3.1. использования подарка для обеспечения деятельности учреждения;

3.2. реализации подарка, посредством проведения торгов в порядке, предусмотренным законодательством Российской Федерации;
3.3. безвозмездной передачи подарка на баланс благотворительной организации;
3.4. уничтожения подарка в соответствии с законодательством Российской Федерации.
 
4.  Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.

Директор


                                                                                Н.В. Лепина

Приложение 1
к приказу от «  04  »      12      2014г.

№  01-09-299  
ЖУРНАЛ

регистрации уведомлений о получении подарков

	Уведомление
	Фамилия, имя, отчество, замещаемая должность
	Дата и обстоятельства дарения
	Характеристика подарка
	Место хранения**

	номер
	дата
	
	
	наименование
	описание
	количество предметов
	стоимость*
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


* Графа 8 заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка
** Графа 9 заполняется при принятии подарка на ответственное хранение

Приложение 2
к приказу от «  04  »      12      2014г.

№  01-09-299  
	
	Уведомление о получении подарка

______________________________________________

(наименование уполномоченного

______________________________________________

структурного подразделения

______________________________________________

органа государственной власти _______________________________________________

или организации)

от _______________________________________________

_______________________________________________

(ф.и.о., занимаемая должность)


	Уведомление о получении подарка от "___"_________ 20__г. 

Извещаю о получении ___________________________________________

	
	(дата получения)

	подарка (ов) на ___________________________________________________

	(наименование протокольного мероприятия, служебной командировки,

другого официального мероприятия, место и дата проведения)



	

	Наименование подарка
	Характеристика подарка, его описание
	Количество предметов
	Стоимость в рублях*

	1.

2.

3.

Итого

Приложение: ________________________________________ на _____ листах



	Лицо, представившее

уведомление
	_________
	_______________________
	__" ____ 20__ г.

	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)
	

	Лицо, принявшее

уведомление
	_________
	______________________
	__" ____ 20__ г.

	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)
	


Регистрационный номер в журнале регистрации уведомлений ______________

"_____" ___________ 20____ г.

__________________________

* Заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка.

Приложение 3
к приказу от «  04  »      12      2014г.

№  01-09-299  
Акт приема-передачи подарка №______

«____»____________20____г


Мы, нижеподписавшиеся, составили настоящий акт о том, что ____________________________________________________________сдал (принял),

                                    (ф.и.о., занимаемая должность)

__________________________________________________________принял (передал) 


              (ф.и.о. ответственного лица, занимаемая должность)
подарок:

	Наименование подарка
	Характеристика  подарка, его описание
	Количество предметов
	Стоимость в рублях*

	
	
	
	


Принял (передал)                                                          Сдал (принял)
________  ____________________                              ________  ___________________

  (подпись)                 (расшифровка подписи)
(подпись)               (расшифровка подписи)

Принято к отчету _________________________________________________________

                                                                        (наименование учреждения)

Исполнитель __________  ___________________________ «___»___________20___г.

                            (подпись)                           (расшифровка подписи)

_____________________________________

* Заполняется при  наличии документов, подтверждающих стоимость предметов.

